关于河南大学信箱格式的通知

全校各单位：

为规范我校信件管理工作，确保广大教职工生能够准确、及时、安全地收到邮件，现对信箱格式进行适当调整并予以公布，请广大师生按照规定的格式书写信箱。
一、明伦校区格式

邮政编码：475001
教职工地址：开封市明伦街85号河南大学××院、系、处、室办公室
学生地址：开封市明伦街85号河南大学××号信箱（××院）××级××专业××班
二、金明校区格式

邮政编码：475004
教职工地址：开封市金明区河南大学金明校区××院、部、处、室办公室
学生地址：开封市金明区河南大学金明校区××号信箱（××院）××级××专业××班
三、河南大学东京临床学院邮件书写格式

邮政编码：475001

教职工地址：开封市西门大街357号河南大学XX院办公室

学生地址：开封市西门大街357号河南大学XX号信箱（XX院）XX级XX专业XX班

四、河南大学淮河临床学院邮件书写格式

邮政编码475000

地址：开封市包北街8号淮河临床学院XX号信箱（XX院）XX级专业XX班

五、河南大学人民武装学院邮件书写格式

邮政编码：450045

地址：郑州市金水区桑园806号河南大学人民武装学院XX级XX专业XX班 

六、河南大学软件学院邮件书写格式
邮政编码：450016

地址：郑州市郑东新区金水路与107辅导（东四环）交叉口向北1公里河南大学软件学院XX级XX专业XX班

七、河南大学东京医院邮件书写格式

邮政编码：475001

地址：开封市西门大街357号河南大学东京医院XX科、室办公室

八、河南大学淮河医院邮件书写格式

邮政编码475000

地址：开封市包北街8号河南大学淮河医院XX科、室办公室

九、中山路校区（远程与继续教育学院）邮件书写格式

邮政编码：475000

地址：开封市中山路北段64号远程与继续教育学院XX信箱XX专业XX班

十、各学院、教研部学生信箱编号

（一）明伦校区

外语学院                      六号信箱

历史文化学院                  七号信箱

体育学院                      九号信箱

艺术学院                      十号信箱

欧亚学院                     十三号信箱

文学院                       十四号信箱

新闻与传播学院               十六号信箱

法学院                       十七号信箱

公共体育教研部               二十号信箱

大学外语教学部               二十一号信箱

远程与继续教育学院           二十二号信箱

研究生院                     三十号信箱

国际教育学院                 三十二号信箱

国际汉学院                   三十三号信箱

（二）金明校区
工商管理学院                  一号信箱

哲学与公共管理学院            二号信箱

经济学院                      三号信箱

计算机与信息工程学院          四号信箱

数学与信息科学学院            五号信箱

物理与电子学院                八号信箱

化学化工学院                  十一号信箱

环境与规划学院                十二号信箱

土木建筑学院                  十五号信箱

生命科学学院                  十八号信箱

教育科学学院                  十九号信箱

医学院                        二十三号信箱

药学院                        二十四号信箱

护理学院                      二十五号信箱

河南大学民生学院              三十一号信箱

十一、注意事项

（一）请师生准确填写寄信人地址，以便于发生退信时能及时收回本人信件。
（二）因开封市邮政局不直接向学生公寓投递信件，请广大师生要求对方按照上述格式填写准确地址，不要填写学生公寓地址，以免造成信件接收延误或丢失。

（三）对于各学院成立的研究所，请师生在通邮时在研究所前注明其所属学院名称，如河南大学XX院XX研究所，以便于准确投递信件。
河南大学后勤服务总公司
二〇一〇年五月二十八日
